
個人情報保護に関する基本方針 
 

 
   医療法人ルーチェ会 Bene 浅草の業務に従事する職員は、個人情報が重要な資産であること及

び個人情報保 護が佐々木医院の業務遂行上重要であることを認識し、個人情報保護に努めること

とする。  
 
1 個人情報保護に関する規程等の策定と継続的改善  
役職員に個人情報保護の重要性を認識させ、個人情報を適切に保護するための規程等を策定し、

監査及び見直しを継続して行うこととする。  
 
2 法令遵守  
個人情報の保有に関して適用される法令その他の規範を遵守する。  

 
3 個人情報の取得と利用  
個人情報の取得にあたり、その利用目的、利用方法などをあらかじめ情報提供者に明らかにし、

取得した個人情報は業務遂行上必要な場合に限り利用する。  
 
4 個人情報の第三者提供  
法令に定められている場合や業務の委託先に提供する場合等を除き、本人の同意を得ることな

く、個人情報を第三者に提供しない。  
 
5 個人情報の管理  
個人情報の正確性を保持し、また個人情報の紛失、破壊、改ざん、漏えいなどを防止するため、

不正アクセス、コンピューターウイルス等に対する適正な情報セキュリティー対策を講ずること

により、これを安全に管理する。  
 
6 個人情報の開示、訂正、利用停止等  
本人が自己の個人情報について開示、訂正または利用停止等の申出があったときには、適切に

対応する。  
 
7 組織および体制  
個人情報保護管理者を設置し、個人情報の適正な管理を行うとともに役職員及びその他関係者

に対し、個人情報の保護及び適正な管理方法について研修を実施し、個人情報の適正な取扱いを

徹底する。  
 

                                               令和元年 8 月 1 日改定  


